	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 17 tháng 9 năm 2016


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06
(Từ ngày 19/9 đến ngày 24/9/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(19/9)
	Sáng
	7h15: Họp GVCN tại phòng Language Link 2
(Các Đ/c GVCN lớp 7A1, 7A4,7A5, 8A1 nộp đơn học Language link + Ismart cho Đ/c M.Ngọc PHT)
	· BGH, GVCN.
	Đ/c Kim Thuý

	
	
	· 7h15: Ổn định nề nếp chuẩn bị chào cờ.
·  7h30: Đ/c Phó Chủ tịch UBND Quận kiểm tra bếp ăn tập thể tại trường.

· Dạy thử tiết chuyên đề Ngữ Văn tại phòng đa năng (Tiết 1+2)
· 8h00: Dự khai mạc GVG TLVM tại THCS Việt Hưng + Bắt thăm bài dạy.
	· Đ/c Hường tổ chức phổ biến thay Đ/c Lan. Đ/c Lịch + Đ/c tuấn quản lý HS.
· Đ/c Yến + Tổ Văn Sử.
· Đ/c Kim Thúy + Đ/c Hồng Khanh dự.
	

	
	
	9h: Họp giao ban tổ bán trú (Đ/c M.Ngọc phụ trách)
	· 100% GV,NV trông bán trú; Đ/c Bùi Hạnh nộp sổ nhật ký bán trú
	

	
	
	Tiết 3,4: Tổ Văn – Sử chốt nội dung tiết dạy TLVM
	· BGH, Tổ Văn – Sử, Đ/c Khanh
	

	
	
	11h: -    Bộ phận CSVC hoàn thiện phòng chuyên đề, phòng rút kinh nghiệm (Máy tính, loa, mic, nước uống, biển chỉ dẫn,hoa, trái cây…)

· Hoàn thành việc sắp xếp phòng bán trú nữ tại thư viện (Các Đ/c có tên như lịch đã phân công).
	-       Đ/c Lịch, Đức, Hoài, Bùi Hạnh, lớp 7A4 (Đ/c Phương)+ Tổ Văn sử (Đ/c Thủy phụ trách) + Đ/c Trâm văn phòng.
-     Đ/c Huyền CTCĐ chuẩn bị Hoa tặng GV, trái cây. Đ/c Nga thủ quỹ chuẩn bị kinh phí.
	

	
	Chiều
	13h30: -  Đ/c Hoàng Thúy + Đ/c Thảo VP đón, chỉ dẫn GV về dự chuyên đề.
14h: - Dự chuyên đề môn Ngữ Văn mô hình THM  lớp 7A2 tại phòng đa năng tầng 3 (BGH, Đ/c Thủy, GV Tổ Văn Sử và  các Đ/c không có tiết).
· 16h: Dự rút kinh nghiệm: BGH + Tổ Văn Sử.

· 13h30: Chuyên đề THM môn KHTN tại THCS Thượng Thanh.
	· Các Đ/c Tổ Văn Sử chủ động đổi giờ và báo lại cho Đ/c M.Thúy PHT.
	

	Thứ 3

(20/9)
	Sáng
	· Từ 7h15: Lớp trực tuần + Ban thiếu nhi + Bộ phận Đoàn đội + Giám thị làm việc.
	· Đ/c Lan phụ trách.
	Đ/c M. Thúy

	
	
	· 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ.

· 7h30: Học theo TKB( BGH dự giờ kiểm tra nề nếp dạy và học)
· 8h30: Tập huấn công tác về thi đua khen thưởng tại hội trường khu liên cơ

· Nộp hồ sơ về DTHT về Phòng GD.

· Nộp báo cáo thực hiện TTVMĐT.
	· Các Đ/c GVBM, GVCN
· Đ/c K.Thúy+ Đ/c Trâm.

· Đ/c Trâm VP
	

	
	Chiều
	 Học theo TKB, BGH dự giờ GV.
	· GVBM
	

	Thứ 4

(21/9)
	Sáng
	Từ 7h15: Phòng GD kiểm tra nề nếp các trường
	· Các Đ/c GV chuẩn bị hồ sơ, tiết dạy, đồ dùng.
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	8h00: Kiểm tra dữ liệu Pmis tại phòng GD
	· Đ/c Trâm
	

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	

	
	Chiều
	· 13h45: Chuyên đề SHCM theo hướng NCBH tại THCS Ngọc Thụy.
· 15h35: Họp liên tịch tại phòng công đoàn.
	· Tổ Năng Khiếu (Đ/c Hường  và các Đ/c chủ động đổi tiết báo lại cho Đ/c M.Ngọc PHT
· Các Đ/c trong ban liên tịch.
	

	Thứ 5

(22/9)
	Sáng
	 Học theo TKB, BGH dự giờ GV
	· Các Đ/c GV.
	Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	BGH dự giờ Language Link, Ismart.
	· BGH
	

	Thứ 6

(23/9)
	Sáng
	Từ 17h15: PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường trong quận
	· Các Đ/c GV
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	8h00: Dự Tổng kết công tác Đoàn Đội và PT TTN năm học 2015- 2016.
	· Đ/c Lan+ HS Thanh Trúc 7A5.
	

	
	
	11h00: Đại hội Chi Đội mẫu tại lớp 8A1(Mỗi lớp 01 HS dự)
	BGH + Đ/c Trang +Lớp 8A1+ 100% GVCN+ 01 HS
	

	
	Chiều
	13h45: Chuyên đề SHCM môn Toán tại THCS Ngọc Thụy.
	· Đ/c Phương + Tổ Toán Tin( Các Đ/c chủ động đổi tiết báo lại cho Đ/c M.Ngọc PHT)
	

	Thứ 7

(24/9)
	Sáng
	Học theo TKB
	
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	

	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật (25/9)
	Sáng
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

( đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


